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Verificar se os bens inservíveis ou
antieconômicos foram identificados
a partir do inventário anual ou
inventário específico.

Garantir que os bens destinados
a Leilão encontram-se sob a
guarda do RESPONSÁVEL pela
gestão do patrimônio do
Órgão/Entidade.

TUDO NO LUGAR CERTO? ASSINATURA DO TERMO DE
RESPONSABILIDADE 

BENS INSERVÍVEIS OU
ANTIECONÔMICOS? 

FASE DE PROVIDÊNCIAS QUE ANTECEDEM O LEILÃO

Leilão de Bens Móveis
ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 

COMISSÃO 

O RESPONSÁVEL pela gestão do
patrimônio deve assinar o Termo
de Responsabilidade, garantindo o
controle adequado.



O Termo de Responsabilidade  
deve ser arquivado até o bem
ser arrematado.

1- Número do Termo
2- Data de entrega do bem
3- Setor responsável pela guarda do bem
4- Número do tombo de identificação
5- Descrição do bem (características,
acessórios, etc.)
6- Estado do bem
7- Valor do bem estimado
8-Assinaturas dos envolvidos (remetente
e destinatário)

ARQUIVAMENTO DO TERMO DE
RESPONSABILIDADE:

CASO DE IMPOSSIBILIDADE
DE REMOÇÃO:

CONFERIR OS SEGUINTES DADOS
NO TERMO DE RESPONSABILIDADE:

Leilão de Bens Móveis
FASE DE PROVIDÊNCIAS QUE ANTECEDEM O LEILÃO

ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 

Para bens que não podem ser
removidos para a área destinada à
guarda, o termo deverá incluir:

Endereço onde o bem se
encontra

1.

Identificação do corresponsável
pela guarda, que também
deverá assinar o documento.

2.



A Comissão deverá elaborar a Relação
de bens contendo, no mínimo, as
seguintes informações:

1-Classificação do bem (inservível ou
antieconômico)
2- Verificação quanto ao regular
tombamento de cada bem
3-Descrição do bem
4-Estado de Conservação do bem
5-Mensuração  do valor do bem pelo
valor líquido (custo) registrado no
cadastro (sistema) do bem ou pela
reavaliação desse valor.

VEÍCULOSRELAÇÃO DE BENS PARA LEILÃO

Leilão de Bens Móveis

VERIFIQUE A REGULARIDADE DOS
VEÍCULOS

FASE DE PROVIDÊNCIAS QUE ANTECEDEM O LEILÃO
ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 

Devido ao valor econômico
envolvido para esse tipo de bem,
além do interesse maior que o
mercado demonstra na sua
aquisição por leilão, a seguir
discorremos os procedimentos
relativos a VEÍCULOS:

O responsável pela frota deve,
antes de disponibilizar os veículos
para leilão, verificar a situação de
cada veículo junto ao Órgão
Executivo de Trânsito responsável
pelo registro (DETRAN-CE) para
detectar:

Multa1.
Licenciamento2.
Pendência Judicial3.
Pendência de transferência  4.



Leilão de Bens Móveis

A comissão deverá realizar os seguintes
procedimentos, antes desses veículos serem
disponibilizados para Leilão: 

Mensurar o valor do bem com base no
valor líquido contábil (custo registrado no
sistema) ou pela reavaliação desse valor.

Identificar quais veículos, após
recuperação, apresentam condições de
segurança para trafegar em via pública.

Classificar os veículos que deverão ser
leiloados como sucata, com emissão de
laudo justificado e assinado.

AVALIAÇÃO PELA COMISSÃO
INVENTARIANTE (VEÍCULOS)

Verificar se a Relação de Bens
foi encaminhada para a
Secretaria do Planejamento e
Gestão (SEPLAG), Órgão central
responsável pelos leilões
públicos do Poder Executivo
Estadual. 

ENVIO VIA SUITE PARA A SEPLAG

FASE DE PROVIDÊNCIAS QUE ANTECEDEM O LEILÃO
ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 

A SEPLAG DEVERÁ DISPONIBILIZAR A PLANILHA MODELO PARA A ELABORAÇÃO DA RELAÇÃO DE BENS MATERIAIS E VEÍCULOS.

SUCATA DE VEÍCULO?

Havendo a reclassificação do bem
como SUCATA, a comissão
estabelecerá um valor a ser utilizado
como parâmetro para o leilão.



FASE DE PREPARATÓRIA PARA O LEILÃO

Leilão de Bens Móveis

Recebimento das Relações de Bens: 

A SEPLAG consolidará todas as
relações de bens, materiais e veículos
encaminhadas para o leilão.

Verificação das Pendências: 

A SEPLAG verificará pendências
administrativas e multas dos veículos
junto ao Departamento Estadual de
Trânsito (DETRAN-CE).

A SEPLAG formalizará junto ao titular
de cada órgão as autorizações
necessárias para a transferência de
propriedade dos veículos a serem
leiloados.

A SEPLAG iniciará o processo
licitatório de Pregão Eletrônico
para a escolha do leiloeiro
oficial que ficará responsável
pela realização do leilão.

CONSOLIDAÇÃO DAS
RELAÇÕES DE BENS:

AUTORIZAÇÕES PARA
TRANSFERÊNCIA DE PROPRIEDADE:

INÍCIO DO PROCESSO
LICITATÓRIO:

ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 



FASE DE PREPARATÓRIA PARA O LEILÃO

Leilão de Bens Móveis

O leiloeiro contratado recolherá os
materiais e veículos de cada órgão
comitente e os levará para o depósito.

Os bens serão organizados em lotes
para visitação pelos interessados.

RECOLHIMENTO DOS BENS: ORGANIZAÇÃO E CONTROLE
DOS BENS RECOLHIDOS:

Garantir a organização dos bens no
depósito e o acesso fácil para as
equipes do leiloeiro.

Registrar e arquivar temporariamente
a relação dos bens recolhidos até a
finalização do leilão.

PRESTAÇÃO DE CONTAS DO
LEILÃO:

Após a prestação de contas do
leilão, essa relação será essencial
para a desincorporação dos bens do
patrimônio do órgão/entidade.

ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 



FASE DE PREPARATÓRIA PARA O LEILÃO

Leilão de Bens Móveis

Após a prestação de contas e com
todos os bens alienados, cada Órgão
deverá providenciar a publicação do
extrato de alienação no Diário Oficial
do Estado (DOE).

PUBLICAÇÃO DO EXTRATO
DE ALIENAÇÃO NO DOE:

VALIDAÇÃO E
COMUNICAÇÃO:

DESINCORPORAÇÃO DOS BENS:

A SEPLAG validará a prestação de
contas e informará todos os órgãos
participantes sobre o valor apurado
com a venda dos bens.

ÓRGÃOS E ENTIDADES  DO PODER EXECUTIVO 

Após a prestação de contas do
leilão, essa relação será essencial
para a desincorporação dos bens do
patrimônio do órgão/entidade.


